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Jahresendspurt 2011 Jahresendspurt 2011 Jahresendspurt 2011 Jahresendspurt 2011 –––– Ab in die letzte Ab in die letzte Ab in die letzte Ab in die letzte 
RundeRundeRundeRunde!!!!

Viele Wege führen zu ELO Viele Wege führen zu ELO Viele Wege führen zu ELO Viele Wege führen zu ELO ---- Multi Client Strategie: Multi Client Strategie: Multi Client Strategie: Multi Client Strategie: 
Mit Mit Mit Mit ELO 2011ELO 2011ELO 2011ELO 2011
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Agenda: ELO Agenda: ELO Agenda: ELO Agenda: ELO 2011 2011 2011 2011 Multi Client StrategieMulti Client StrategieMulti Client StrategieMulti Client Strategie

� busitec GmbH

� ELO Digital Office GmbH

� ELO Clients 

� Java Client

� Windows Client

� Browser Client

� Mobil Client

� Office Client

� ELO4SharePoint

� Fragen?
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busitec auf einen Blick busitec auf einen Blick busitec auf einen Blick busitec auf einen Blick 
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Unser Lösungsportfolio Unser Lösungsportfolio Unser Lösungsportfolio Unser Lösungsportfolio 

� Portal-Lösungen 

� Dokumentenmanagement

� Prozess- und Workflowautomatisierung

� Webbasierte Business-Lösungen

� Business Intelligence
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ELO Digital Office ELO Digital Office ELO Digital Office ELO Digital Office GmbHGmbHGmbHGmbH

� Made-in-Germany

� Leitz-Historie: Archivierung seit über 100 Jahren

� inhabergeführte und eigenfinanzierte GmbH seit 1998 

� über 500.000 Lizenzen im Markt

� 2002 - 2010 konstantes Umsatzwachstum um ca. 20% p.a.

� führender DMS-Hersteller in Deutschland

� über 350 mal vor Ort 

� Lokalisierung in 18 Ländern weltweit
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ELO: Sammler von Informationen aus einer ELO: Sammler von Informationen aus einer ELO: Sammler von Informationen aus einer ELO: Sammler von Informationen aus einer 
Vielzahl von LösungenVielzahl von LösungenVielzahl von LösungenVielzahl von Lösungen
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ELO 2011 ELO 2011 ELO 2011 ELO 2011 –––– Multi Clients ÜberblickMulti Clients ÜberblickMulti Clients ÜberblickMulti Clients Überblick

� Java Client

� Windows Client

� Browser Client

� Mobil Client

� Office Client

� ELO4SharePoint
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� 1- ELO-Schaltfläche: führt zum ELO-Menü mit weiteren 
Konfigurationsmöglichkeiten

� 2- Schnellstartleiste: konfigurierbar mit beliebig vielen 
Funktionen

� 3- Registertabs der Multifunktionsleiste: werden je nach 
Funktionsbereich auch erweitert

� 4- Multifunktionsleiste: mit den Funktionsgruppen
� 5- Funktionsgruppe: ordnet sachlich verschiedene 

Programmoptionen
� 6- Schaltflächen der Funktionsbereiche: mit der 

angezeigtenAnzahl der enthaltenen Dokumente
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� 7- Vorschauleiste: mit den fünf Icons der Vorschau- Optionen und 
den drei Icons der Viewer-Auswahl

� 8- Verschlagwortungsvorschau: mit den Meta-Informationen des 
angezeigten Dokuments oder Ordners

� 9- Toolbar der Dokumentenvorschau: Optionen und Werkzeuge der 
Vorschau

� 10- Anzeigebereich: Voransicht des gewählten Dokuments bzw. 
Ordnerinhalts

� 11- Baumansicht (Treeview) / Tabelle: Baumansicht des Archivs bzw. 
Tabellenansicht der verwendeten Dokumente eines 
Funktionsbereichs

� 12- Statuszeile: mit Statistik und Dokumentenpfad
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Funktionsbereich ArchivFunktionsbereich ArchivFunktionsbereich ArchivFunktionsbereich Archiv

Der Funktionsbereich Archiv ist der zentrale Arbeitsbereich des
Clients. Hier werden alle Dokumente und Daten archiviert und
hier erfolgt - wie beim Gang zum Aktenschrank - üblicherweise
der Zugriff auf Dokumente. Sie finden Dokumente aber auch mit
der iSearch im Funktionsbereich Suchen - gekennzeichnet mit
dem Lupensymbol.
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Funktionsbereich ArchivFunktionsbereich ArchivFunktionsbereich ArchivFunktionsbereich Archiv
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Funktionsbereich Funktionsbereich Funktionsbereich Funktionsbereich PostboxPostboxPostboxPostbox

Der Funktionsbereich Postbox ist der zentrale Eingangsbereich 
für die Dokumente des Java Clients. Über die Postbox gelangen 
(fast) alle Dokumente ins ELO-Archiv - wenn sie nicht per Drag & 
Drop direkt im Archiv abgelegt werden. Dokumente müssen, um 
aus der Postbox in das Archiv abgelegt zu werden, 
verschlagwortet sein. Sie können diesen Prozess automatisieren
oder bei jeder Ablage per Auswahldialog den Ablageort im 
Archiv bestimmen. Außerdem finden Sie hier auch die 
Scanfunktionen, da das Einscannen einer der zentralen 
Ausgangspunkte für Dokumente ist, um in die Postboxzu 
gelangen.
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Funktionsbereich Funktionsbereich Funktionsbereich Funktionsbereich PostboxPostboxPostboxPostbox
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Funktionsbereich KlemmbrettFunktionsbereich KlemmbrettFunktionsbereich KlemmbrettFunktionsbereich Klemmbrett

Der Funktionsbereich Klemmbrett ist eine temporäre 
Sammelliste für Dokumente. Sie nutzen das Klemmbrett 
damit zum kurzfristigen Zusammenstellen von 
Dokumenten, als auch als eine Art Favoritenliste. Einen 
Ordner oder ein Dokument aus dem Archiv übernehmen 
Sie mit der Funktion Auf das Klemmbrett legen in
diese Liste.
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Funktionsbereich KlemmbrettFunktionsbereich KlemmbrettFunktionsbereich KlemmbrettFunktionsbereich Klemmbrett
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Funktionsbereich AufgabenFunktionsbereich AufgabenFunktionsbereich AufgabenFunktionsbereich Aufgaben

Im Funktionsbereich Aufgaben sehen Sie, welche 
Wiedervorlagen oder Workflow-Aufgaben derzeit für Sie 
aktuell sind. Der gleichnamige Registertab in der 
Multifunktionsleiste zeigt dementsprechend
Funktionen aus dem Workflow- und Vertretungsbereich.
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Funktionsbereich AufgabenFunktionsbereich AufgabenFunktionsbereich AufgabenFunktionsbereich Aufgaben
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Funktionsbereich In BearbeitungFunktionsbereich In BearbeitungFunktionsbereich In BearbeitungFunktionsbereich In Bearbeitung

Im Funktionsbereich In Bearbeitung werden alle 
ausgecheckten und in Bearbeitung befindlichen 
Dokumente angezeigt. Die Bearbeitung dieser Dokumente 
ist gleichzeitig im Archivbereich für alle anderen Benutzer 
gesperrt.
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Funktionsbereich In BearbeitungFunktionsbereich In BearbeitungFunktionsbereich In BearbeitungFunktionsbereich In Bearbeitung
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Funktionsbereich SuchenFunktionsbereich SuchenFunktionsbereich SuchenFunktionsbereich Suchen

Im Funktionsbereich Suchen sehen Sie in der mittleren 
Spalte das zentrale Suchfeld der iSearch. Sobald Sie hier 
einen Begriff ein geben, wechselt die Bezeichnung des 
Suchbereichs auf diesen Suchbegriff. Die Ergebnisliste 
bleibt bis zum Beenden des Java Clients erhalten. Sie 
löschen die Ergebnisliste über die Funktion Aktuelle 
Ansicht löschen entfernen(Registertab Suchtools / 
Recherchieren, Gruppe Archivanzeige).
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Funktionsbereich SuchenFunktionsbereich SuchenFunktionsbereich SuchenFunktionsbereich Suchen
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Anmerkungen

Direkt auf einem Dokument, fixiert auf einer einzelnen Seite, 
können Sie Anmerkungen anbringen. Anmerkungen sind eine 
Untergruppe der Notizen. Notizen umfassen in ELO Randnotizen 
und Anmerkungen. Randnotizen werden neben dem Dokument 
angebracht und beziehen sich auf alle Seiten eines Dokuments.
Anmerkungen beziehen sich auf eine einzelne Seite eines 
Dokuments, sie können allerdings auf jeder Seite des Dokuments 
angebracht werden. Doch können Sie Anmerkungen nicht auf 
allen Dokumentenformaten anbringen. Dies ist nur bei 
Dokumenten möglich, die in einem Rastergrafikformat wie TIFF, 
JPG, usw. vorliegen.
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Anmerkungen
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Multifunktionsleiste (Ribbon-Bar)



��������	
�	�
��������

�� �����������
���
�
�����


Schnellstartleiste und
Anzeige zuletzt verwendeter Dokumente
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ELO 2011: ELO Web-Access (browserbasiert)
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ELO vollständig integriert in Microsoft Outlook
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DMS Funktionalität direkt integriert in 
Microsoft Office
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ELO 2011: ELO for Smartphone
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ELO 2011: ELO for Smartphone (iPhone)
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ELO 2011: ELO for Smartphone (iPad)
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Funktionsübersicht ELO 2011 

(���
File-
System

Web
Access

Java
Client

Windows 
Client

Outlook
Plug-In

Smart-
phone

Ansehen � � � � � �
Suchen � � � � � �
Bearbeiten � � � � �
Workflow � � � �
Annotations � �
Scannen � �
Scripte � �
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ELO & SharePoint gemeinsam: ELO4SharePointELO & SharePoint gemeinsam: ELO4SharePointELO & SharePoint gemeinsam: ELO4SharePointELO & SharePoint gemeinsam: ELO4SharePoint

� Verbindet die Funktionen beider Produkte

� Stellt die Vorteile beider Systeme
zur Verfügung

� SharePoint als
Business Plattform für Zusammenarbeit

� ELO als 
Basis für Geschäftsprozesse, 
Dokumentenmanagement & Archivierung
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Warum ELO4SharePoint?Warum ELO4SharePoint?Warum ELO4SharePoint?Warum ELO4SharePoint?

� Gleichzeitige Nutzung von Kollaborations- und DMS-Funktionen
� Einheitliche Arbeitsoberfläche
� Flexibler Zugriff auf Dokumente
� Zentrales Dokumentenarchiv
� Nutzung der umfangreichen ELO Workflowfunktionalitäten im 

SharePoint
� Paralleler Zugriff über Portal & Rich Clients
� Replikation mehrerer Standorte
� Revisionssichere Archivierung, Langzeitarchivierung und 

Auslagerung von Dokumentendaten 
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Ziel: Unternehmensweites InformationsmanagementZiel: Unternehmensweites InformationsmanagementZiel: Unternehmensweites InformationsmanagementZiel: Unternehmensweites Informationsmanagement
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ELO4SharePoint ModuleELO4SharePoint ModuleELO4SharePoint ModuleELO4SharePoint Module

� DMS-Access

� Zugriff/Bearbeitung von archivierten Dokumenten & Workflows 
in ELO über SharePoint

� Document-Archiver

� Archivierung von Dokumenten aus SharePoint Bibliotheken in 
ELO

� Enterprise Document Integration

� Bereitstellung von archivierten Dokumenten aus ELO in 
SharePoint Bibliotheken
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Intranet/ExtranetIntranet/ExtranetIntranet/ExtranetIntranet/Extranet
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ProjektmanagementProjektmanagementProjektmanagementProjektmanagement
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VertragsmanagementVertragsmanagementVertragsmanagementVertragsmanagement
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InformationsportaleInformationsportaleInformationsportaleInformationsportale
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Vielen Dank für Ihre AufmerksamkeitVielen Dank für Ihre AufmerksamkeitVielen Dank für Ihre AufmerksamkeitVielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit

Noch Fragen?Noch Fragen?Noch Fragen?Noch Fragen?

� Daniel John

� john@busitec.de

22.11.2011 busitec GmbH 48


