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Jahresendspurt 2011 Jahresendspurt 2011 Jahresendspurt 2011 Jahresendspurt 2011 –––– Ab in die letzte Ab in die letzte Ab in die letzte Ab in die letzte 
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Eingangsrechnungsbearbeitung Eingangsrechnungsbearbeitung Eingangsrechnungsbearbeitung Eingangsrechnungsbearbeitung mit dem neuen mit dem neuen mit dem neuen mit dem neuen 
formularbasierten Workflow von ELOformularbasierten Workflow von ELOformularbasierten Workflow von ELOformularbasierten Workflow von ELO



Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit 
formularbasiertem Workflowformularbasiertem Workflowformularbasiertem Workflowformularbasiertem Workflow

• Frühes Scannen sorgt für Informationstransparenz – die Rechnungen sind 
einsehbar

• Übersichtliche Oberfläche für die Prüfung und Freigabe

• Schnelle und einfache Erfassung von relevanten Daten wie z.B. 
Kontierungsinformationen

• Einfache Erstellung oder Anpassung des Formulars ohne aufwändige 
Individualprogrammierung



Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit Die Eingangsrechnungsbearbeitung mit 
formularbasiertem Workflowformularbasiertem Workflowformularbasiertem Workflowformularbasiertem Workflow

• Individuelle „Teilformulare“ für einzelne Prozessschritte sorgen für 
Übersichtlichkeit

• Erfasste Daten können weiteren Anwendungen zur Verfügung gestellt 
werden (Übergabe der Kontierung an die Buchhaltung)

• Die erfassten Formulardaten werden in die Verschlagwortung übernommen



Die BearbeitungsschritteDie BearbeitungsschritteDie BearbeitungsschritteDie Bearbeitungsschritte

• Scan der Rechnung 

• Erkennung und Validierung der Rechnungsdaten

• Abgleich mit Bestellsystem

• Automatischer Start des Freigabe-Workflows

• Bearbeitung der Workflow-Knoten mittels Formular(en)
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